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Procedura postepowania w przypadku awarii ogrzewania
w przedszkolu

1. Niniejsza procedura zostaje zastosowana przez dyrektora przedszkola, jezeli

w salach przedszkolnych temperatura spadnie ponizej 18°C.

2. Dyrektor przedszkola po stwierdzeniu awarii ogrzewania uruchamia

rezerwowe zrodto ogrzewania (z zachowaniem zasad bezpieczenstwa ppoz.

oraz BHP), jezeli istnieje taka mozliwos¢.

3. Jezeli dyrektor przedszkola nie ma mozliwos$ci szybkiego usunigcia awarii

lub podtaczenia zapasowego zrodla ogrzewania, wowczas ma prawo do

zawieszenia zajec.

4. Jezeli decyzja o zawieszeniu zaj¢c dotyczy dnia nastgpnego:

e dyrektor w formie pisemnej zawiadamia o tym fakcie wszystkich
rodzicow/opiekunow odbierajacych dzieci,

e rodzice/opiekunowie potwierdzajg zapoznanie si¢ z informacja podpisem,

¢ informacja powinna zawieraC: okres zawieszenia oraz przyczyng podjete]
decyzji,

e rodzice dzieci nieobecnych zostaja powiadomieni telefonicznie
(bezposrednio lub za pomocg SMS-6w).

Jezeli decyzja o zawieszeniu zaje¢ zapada w trakcie trwania dnia

przedszkolnego:

e wychowawca telefonicznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw o
konieczno$ci odebrania dziecka,

o dyrektor/nauczyciel przedstawia rodzicom/opiekunom pisemna
informacje¢ o zawieszeniu zajec,

¢ rodzice/opiekunowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z informacja podpisem.

. Nauczyciele az do momentu odbioru dzieci zapewniajg im opiekg w

najcieplejszym pomieszczeniu w przedszkolu. Dbajg o whasciwy ubior



dzieci, dostarczaja cieple napoje, w razie potrzeby okrywaja kocem. Zaleca
si¢ takze zabawy ruchowe dla rozgrzania organizmu (dostosowane do

mozliwosci 1 checi dziect).

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o odwotaniu zawieszenia zajec¢ po usunigciu

awarii i ustaleniu wtasciwej temperatury w salach (min. 18°C).



Procedura postepowania w przypadku zidentyfikowania

1.

2.

3.

zagrozenia wybuchu gazu

Jesli osoba wchodzaca do budynku przedszkola lub juz w nim
przebywajaca (pracownik przedszkola, rodzic, gos¢) wyczuje zapach gazu
ziemnego lub innego, zobowigzana jest do podjecia dzialan chronigcych
ludzkie zdrowie i1 zycie oraz minimalizujacych ryzyko wybuchu.

Osoba, o ktorej mowa w pkt 1, jest zobowigzana:

do zawiadomienia dyrektora przedszkola lub, w razie nieobecnosci
dyrektora, jego zastepcy; w przypadku, gdy kontakt z dyrektorem w
danym momencie jest niemozliwy, zawiadamia pogotowie gazowe oraz
administratora budynku,
do niewpuszczania 0s6b postronnych do budynku.
Dyrektor przedszkola po otrzymaniu informacji o zagrozeniu podejmuje
nastepujace dzialania:
zawiadamia pogotowie gazowe oraz administratora budynku,
wydaje woznemu zalecenie niewpuszczania do budynku zadnych oséb az
do chwili, gdy specjalisci nie ustalg zroédta zapachu gazu 1 nie wydadza
stosownych decyzji,
w przypadku podejrzenia duzego zagrozenia podejmuje decyzje
o ewakuacji osob juz przebywajacych w budynku,
wydaje zakaz wlaczania o§wietlenia elektrycznego oraz innych urzadzen
elektrycznych, a takze wylgczania juz palgcego si¢ oSwietlenia,
wydaje zakaz uzywania otwartego ognia (np. zapalek, zapalniczek),
zamyka osobiscie zawor gazu lub wydaje polecenie innej upowaznionej
osobie (np. konserwatorowi),

nakazuje wszystkim pracownikom przedszkola otwarcie okien na oSciez,



e udziela wyczerpujacych informacji ekipie specjalistow pogotowia oraz
udostepnia pomieszczenia 1 sprzet konieczny do przeprowadzenia akcji,
e stosuje si¢ do wskazowek udzielanych przez osoby uprawnione.
4. Dyrektor przedszkola zezwala na ponowne uzytkowanie budynku
przedszkola dopiero po otrzymaniu zezwolenia od specjalistow

stwierdzajacych ustanie zagrozenia.



Procedura postepowania w przypadku zauwazenia

w przedszkolu kradziezy lub sladow wlamania

1. Jesli pracownik przedszkola (pedagogiczny lub niepedagogiczny) stwierdzi
dokonanie kradziezy lub zauwazy §lady wlamania, zawiadamia niezwlocznie
o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor przedszkola zawiadamia o kradziezy i/lub wiamaniu policj¢ oraz
zabezpiecza teren przestgpstwa w celu zabezpieczenia sladow (uniemozliwia
do niego dost¢p dzieciom oraz pracownikom).

3. Dyrektor przedszkola spisuje notatk¢ stluzbowa z wydarzenia opisujaca
okoliczno$ci odkrycia $ladow przestepstwa oraz wspodlpracuje z organami

scigania.



Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia

obecnosci 0soby nieupowaznionej na terenie przedszkola

1. Nauczyciel zobowigzany jest do zwrOcenia uwagi na osoby postronne
przebywajace na terenie przedszkola.

2. Jezeli nauczyciel zauwazy osobe postronng, ktdéra zachowuje si¢ w sposob
podejrzany (nie chce si¢ przedstawi¢, wyjasni¢ celu swojej obecnosci), ma
obowigzek zawiadomi¢ o tym dyrektora. Dalsze decyzje podejmuje dyrektor
przedszkola.

3. W razie nieobecno$ci dyrektora od razu zawiadamia policje, zatrzymujac
osobe postronng w przedszkolu. Wszystkie te czynnos$ci wykonuje, nie
narazajac zycia wilasnego, swoich wychowankéw lub innych pracownikow

przedszkola.

Bezpieczenstwo przedszkolakow oraz pracownikow jest wartoscig
nadrzedng. Wskazane jest wezwanie kogo$ do pomocy (np. konserwatora lub

pomocy nauczyciela).



Procedura obowiazujaca pracownikow Publicznego

Przedszkola Nr 1 ..Bajka” w Garwolinie

Wszyscy pracownicy przedszkola zobowigzani sa do dotozenia wszelkich
staran zwigzanych z zabezpieczeniem placoéwki przed wlamaniem

1 kradziezg. W tym celu zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do:

e starannego zamykania drzwi i okien przed opuszczeniem miejsca pracy,

e zwracania uwagi na prawidtowe zalaczenie alarmu - upewnienie si¢, czy
alarm na pewno zostat zatgczony, unikanie wykonywania czynnosci
zwigzanych z zalgczeniem alarmu w obecnos$ci 0séb trzecich,

e nicujawniania indywidualnego kodu alarmowego - rowniez pozostalym
pracownikom przedszkola,

® niepozostawiania wartosciowych przedmiotow (w tym komputerow) m.in.
na parapetach, w szatni, na korytarzach i w innych ogélnodostgpnych
pomieszczeniach,

® nicujawniania osobom postronnym szczegdlow dotyczacych wyposazenia

przedszkola (np. jego wartosci), o ile nie jest to konieczne.



Procedura obowiazujaca pracownikow Publicznego

Przedszkola Nr 1 ..Bajka” w Garwolinie -

zabezpieczenie placéwki przed wejsciem oséb

nieupowaznionych

1. Kazdy pracownik przedszkola powinien dba¢ o bezpieczenstwo dzieci

W nim przebywajacych.

2. Przed wpuszczeniem na teren placowki nieznanej osoby kazdy pracownik
przedszkola zobowigzany jest upewni¢ si¢, co do jej tozsamosci oraz
zasadnosSci obecnosci na terenie przedszkola.

3. Osoby, ktore podaja si¢ za kontroleréw, inspektorow itp., powinny by¢
natychmiast odprowadzone do gabinetu dyrektora. Pracownicy przedszkola
nie s3 upowaznieni do zezwolenia na jakakolwiek kontrole bez wiedzy
I zgody dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby.

4. Kazdy pracownik przedszkola ma prawo i1 obowigzek zainterweniowac,
kiedy widzi nieznang sobie osobg¢ na terenie placowki. W tym celu moze:

e zapytac o cel wizyty,

e zapyta¢ o tozsamoS$¢ nieznanej osoby,

e odprowadzi¢ nieznang osob¢ do gabinetu dyrektora, nie pozwalajac na
swobodne przemieszczanie si¢ po placowce,

® kontrolowac, czy dana osoba kieruje si¢ do miejsca, ktore okreslita jako cel
swojej wizyty.

5. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowacé, by doktadnie
zamykac za sobg drzwi wejsciowe do placowki.

6. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowac, jezeli

zauwazy na terenie przedszkola dziecko pozostajace bez opieki.



Arkusz obserwacji nauczyciela

- zabezpieczanie przedszkola przed wlamaniem

(podpis kontrolowanego)

(podpis osoby kontrolujacej)



